ROMFAST SRL
SUMAR INSTRUCTAJ UTILIZARE APLICATIE ROADEVIZE

Din iconita de START de pe desktop se acceseaza intrarea in menu-ul de utilizare al aplicatiilor cu ajutorul numelui de utilizator si al parolei de utilizator

Din menu-ul de lansare al aplicatiilor se acceseaza din “Managementul activitatii” aplicatia “Devize”, se alege “Firma” = X ROMCONSTRUCT DEMO, “Anul” = 2013, “Luna” = Noiembrie. 

Obs.: in mod obisnuit “Luna” este ultima luna contabila deschisa din anul curent.

Se valideaza accesul in luna necesara apasand butonul “V” verde din coltul din dreapta sus al ferestrei si se intra in desktop-ul aplicatiei.
Desktop-ul aplicatiei este impartit in 5 pagini: Configurare, Comenzi, Facturare, Manopera si Analiza.

In prima faza se vor utilize doar paginile: 1. Comenzi si 2. Facturare 

1. Comenzi: a) Generare = generare comanda: numar, nume client, data emiterii comenzii.
           b) Normare = in “Devizul oferta” se face alegerea articolelor care concura la realizarea produsului finit: materii prime, materiale, operatiuni de manopera, utilaje si/sau operatiuni executate de terti.

Obs.: A) Fiecarui articol trebuie sa ii fie atribuita o sectie si un semifabricat sau un produs finit, a.i. sa se poata obtine consumuri pe locatiile prin care trece produsul de la materie prima pana la iesirea din unitate ca produs finit.

     B) Daca la deschiderea comenzii se incaseaza o parte sau integral c/valoarea lucrarii, atunci se emite o Factura de avans cu chitanta de incasare (sau un Bon Fiscal listat de la casa de marcat) care atesta achitarea lucrarii (partial sau integral)

     c) Raport de productie: dupa ce se face devizul oferta si se trimit in lucru spre executie produsele din comanda se vor face rapoarte de productie pe fiecare loc de lucru in parte, care adauga plusvaloare (materiale, manopera, utilaje)  produsului finit.

       2.    Facturare: Factura(facturile) de avans si factura finala se emit din fereastra de “Facturare”, alegand numarul de comanda sau se trece direct in fereastra de urmarire a comenzilor si se selecteaza clientul apoi se alege vizual comanda si se bifeaza ca fiind “Aleasa”.
Se pot factura mai multe comenzi ale aceluiasi client pe o singura factura. Se selecteaza clientul caruia uemeaza a i se emite facture si se bifeaza in coloana “Aleasa” acele comenzi care vor fi facturate. Se apasa butonul “Emitere Factura Finala”.

Dupa lansarea comenzii, daca se incaseaza o suma de la client se poate emite facture de avans cu incasare.

Vor aparea informatii cu privire la factura (facturile) de avans emise pe comanda (comenzile) alese. 
In macheta de introducere se inscriu data emiterii (de regula data zilei curente), data scadenta si eventual explicatii suplimentare referitoare la detaliile facturii.

Se trece in fereastra de valori. Se poate alege tipul de document cu care se face incasarea valorii finale (chitanta sau Bon de la casa de marcat (Bon Fiscal).

Daca valoarea finala este egala cu suma valorilor avansurilor, atunci valoarea facturii finala este = 0,00 lei.
Exemplu practic: 

a) Generare comanda
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b) Normare
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Creare (adaugare)produse. Din butonul galben din dreapta campului “Produs”
Obs.: se alege “Sectia” pentru primul(primele)materiale,  operatiune(i) si utilaje de producere a semifabricatului (produsului finit)
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Se valideaza alegerea produsului din butonul “V” verde dreapta sus al ferestrei. 

Obs.: daca produsul nu se regaseste in nomenclatorul de articole, atunci se va crea din butonul de adaugare al ferestrei “Algeti articolul”, inscriind in fereastra caracteristicile produsului (denumire, cod material daca este cazul, unitatea de masura UM si UM2 (MP si respective BUC  in caul geamurilor), cont 345 (aferent produse finite), grupa (GEAM) si subgrupa (de ex. GEAM DECORATIV, daca produsul finit este un geam vopsit)), se bifeaza “Articol gestionabil”, se bifeaza “Cu pret de catalog”. Se valideaza crearea noului produs, se selecteza (click cu mouse-ul pe acel articol) si se valideaza alegerea lui.
Tot in aceasta fereastra se inscriu dimensiunile produsului finit (l = 785mm; L = 1245 mm), cantitatea de produs 

(nr.buc = 5), procentul de pierderi tehnologice (15, de ex.)

Daca exista un proces tehnologic posibil de utilizat pentru obtinerea produsului finit al comenzii, atunci acesta se va alege din fereastra “Proces Tehnologic”
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Se valideaza alegerea produsului finit si a procesului tehnologic din “V” verde din coltul dreapta sus al ferestrei.

Daca nu exista un proces tehnologic anterior creat si posibil de utilizat, atunci se va crea unul care se poate salva pt necesitati ulterioare sau nu se salveaza (optiune operator – utilizator).

Crearea unui proces tehnologic pt obtinerea unui produs finit se face alegand materia prima, materialele - accesorii, operatiunile, utilajele, tertii, din nomenclatorul de articole, punand aceste articole pe fiecare din sectiile care le utilizeaza si obtin semifabricate, pas cu pas, pana la obtinerea produsului finit.
Obs.: trebuie ca succesiunea trecerilor materiei prime (GEAM) prin posturile care adauga plusvaloare sa fie corect inscrise pt a se putea obtine ulterior ”Rapoartele de Productie”.
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Produsul finit ca denumire se regaseste cu dimensiuni, suprafata si pierderi tehnologice; acum trebuie adaugate articole de deviz care conduc la crearea lui.

Alegem “Sectia” PRELUCRARE GEAM si articolele : GEAM FLOAT 10 MM, DEBITARE CU SLEFUIRE, GAURIRE CU 2 CAPETE D=10-18 MM,UTILAJ (masia de debitare, masina de gaurire),  punand cantitati acolo unde nu sunt inscrise automat (in speta, normele de timp pentru manopera si utilaje). 
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Ce semifabricat se obtine din aceste operatiuni? ==> GEAM TAIAT, SLEFUIT, GAURIT in cantitate unitara (per buc) de 0,98 mp. Deci, in campul “Semifabricat”se da dublu click in toate liniile si se intra pe butonul de selectie pt semifabricat (buton deasupra coloanei “Semifabricat”, alaturi, in dreapta butonului de stergere, marcat cu “X” rosu).
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Am ales ca semifabricat :GEAM TAIAT, GAURIT, SLEFUIT, in cantitate unitara = 0,98 mp si care trece in sectia VOPSITORIE GEAM. Se valideaza selectia si se inchide fereastra.
In fereastra de articole de deviz s-a inscris automat semifabricatul cu cantitatea unitara (0,98 mp) pe coloanele “Denumire” si “Cantitate”si totodata pe coloana “Semifabricat” pentru liniile articolelor de la “Sectia” PRELUCARE GEAM. Ramane liber campul “Semifabricat” pt semifabricatul obtinut la PRELUCRARE GEAM.
Alegem acum sectia pt urmatoarea etapa a obtinerii produsului finit, si anume VOPSITORIE GEAM, locatie in care geamul va fi vopsit pe toata suprafata in 2 culori: alb si negru cu model.

Este ncesar sa adaugam materiale – accesorii, utilaje si manopera pt obinerea produsului finit.

Au fost adaugate: VOPSEA GEAM BLACK = 0,35 KG/BUC (cu supraf = 0,98 mp), VOPSEA GEAM WHITE = 0,35 KG/BUC (cu supraf = 0,98 mp), VOPSIRE CU EFECTE SPECIALE = 2 ORE/BUC(cu supraf = 0,98 mp), UTILAJ = 2 ORE/BUC(cu supraf = 0,98 mp). 
Se merge pe coloana “Semifabricat”, se selecteaza toate campurile libere, se apasa butonul de modificare 
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si se bifeaza in fereastra astfel deschisa in partea din stanga jos “Produsul final”
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Dupa validare si inchiderea ferestrei, se completeaza automat campul “Semifabricat” din selectia anterioara cu denumirea produsului finit comandat” GEAM   10 MM”.
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Proedura se reia pentru toate produsele comandate.

Pretul unitar obtinut are un procent de profit de5 %. Acesta se poate vedea, initial, in pagina “Coada deviz”, (pagina din dreapta a aceleia numita “Articole deviz”)
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In cazul in care pretul obtinut conform Devizului oferta nu este cel utilizat pentru ofertarea uzuala, atunci se pot modifica preturile fiecaruia din produsele finite comandate, astfel:

In fereastra devizului oferta se alege sa fie prezentate “TOATE”. In aceasta selectie apar doar produsele finite comandate cu dimensiunile proprii.
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Pentru modificarea pretului final se apasa pe butonul”Modificare” de pe bara albastra a “DEVIZ ESTIMATIV 28/GALACTIC COMPANY SRL” din partea dreapta (langa butonul de listare a rapoartelor).

Se inscrie pe coloana “Pret final” pretul utilizat conform cerintelor de vanzare ale produselor proprii pe piata cu acelasi obiect de activitate.
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Dupa validarea modificarii pretului final unitar al fiecarui produs finit in parte, programul  va face o recalculare a coeficientului de profit, ceilalti coeficienti ramanand nemodificati. (Se poate vedea avest lucru accesand pagina “Coada deviz”pe linia “Profit”).
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Preturile inscrise pe coloana “Pret final”vor fi cele cu care se va intocmi factura, iar articolele din devizul  oferta vor conduce la cheltuieli la nivelul pretului de achizitie (materiale) si ale preturilor stabilite pentru normele de timp pentru manopera si utilaje. Pentru cheltuielile efectuate da catre terti pentru crearea produselor finite se va face un calcul simplu: valoarea totala a cheltuielilor de la terti deimpartita la suprafata totala executata de furnizorul tert si deinmultita cu suprafata aferenta produselor din fiecare comanda .

In cazul in care beneficiarul comenzii (clientul) solicita devizul oferta (devenit “Deviz postcalcul” odata cu valoarea comunicata clientului) acest deviz se listeaza fara “Coada de deviz” prin debifarea casutei “Se foloseste coada de deviz” in pagina “Coada deviz”.

Urmeaza ca aceasta comanda sa fie data in lucru. 

Presupunem ca este data in lucru in ziua urmatoare lansarii comenzii, adica pe data de 7 noiembrie 2013. Cu termen de finalizare pe data de 9 noiembrie 2013.
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Se acceseaza din menu-ul de normare fereastra de cautare a comenzii dupa criteriile stiute: Nr.comanda, Client.

Se apasa pe butonul “Normare” dupa ce a fost selectata comanda si se ajunge in pagina “Deviz oferta”

Se apasa pe butonul “Intrare in productie” se da si un termen de executie al comenzii. Dupa validarea intrarii in lucru a comenzii vor disparea din fereastra butoanele “Intrare in productie”si “Inchidere fara productie”.
[image: image22.jpg]w# ROA-Devize  Firma TEST RCG- Luna contabila: Noiembrie 2013

Utile Editare  Ajutor

Fa&=
COMANDANR. 28/GALACTIC COMPANY SRL DATA: 0611112013

PSSP — P T ——

Manoperd Materiale Deviz oferta Detalii comandé
~enme O Un comme _remate pec -
et |GEAM FLOAT 10 MM 1001.0006 [MP 5.635| 2901 3697
DEsITARE CUSLEFURE T3 oo e
JGAURIRE CU 2 CAPETE o= 0. Tou ) o0 2w
s o 750 ECENTD
VOPSEA GEAV BLACK ozoos | P R T
R, ER | VOPSEA GEAM WHITE 20020008 |L 2015 163.62| 20289
o—— i o T o) SR
VOPSIRE CU EFEoTE SPEGALE o) o0 e
—
[ ——r— G
REALIZAT (RON) OFERTA (RON) OFERTA (RON)
Toa mercperd 0| Toa VA | 1215,

T o wo [ e

Tt 0w e | s

Operator: ELI





c) Raport de productie
Functie de succesiunea trecerii materiei prime prin diverse posturi se vor intocmi rapoarte de productie(devize partiale cu costuri pe etapele de fabricatie a produsului finit).
Inainte de a trece la executarea rapoartelor de productie pentru o comanda, trebuie sa ne asiguram ca avem in gestiunile fiecarui post materialele necesare pentru obtinerea produselor(semifabricate sau finite) in acel post. 

In cazul in care nu se gaseste suficient material intr-unul dintre posturi si se gaseste in gestiunea CENTRALA se va face un transfer din gestiunea CENTRALA catre gestiunile (sectiile) PRELUCRARE GEAM si VOPSITORIE GEAM, a.i. atunci cind se va face raportul de productie sa nu lipseasca niciun material din gestiunea postului respectiv.

Daca nu se gaseste nici in gestiunea CENTRALA atunci se va amana executarea produselor din comanda pana la aprovizionarea cu materialele necesare.
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Se valideaza prima pagina a raportului de productie si se trece in pagina urmatoare in care se inscrie cantitatea ce urmeaza a fie real obtinuta  a produsului semifabricat sau finit: poate fi totala sau partiala (din 5 buc = 4,90 mp se pot produce intr-o prima faza doar 3 buc(respective 3 x 0,98 mp = 2,94 mp)).

Am considerat ca se produce integral comanda, adica 4,90 mp. Aceasta cantitate se inscrie in campul “Cantitate”si nu poate depasi cantitatea maxima.
In cazul in care lipseste o parte sau tot materialul necesar executarii produsului (semifabricat sau finit) dintr-un post atunci pe coloana “Stoc” pe linia materialului respective va fi pusa cantitatea existent in stoc si va fi colorata in rosu.

Daca nu lipseste materialul necesar producerii tuturor articolelor din comanda, atunci se valideaza raportul de productie pentru sectia (postul) PRELUCRARE GEAM si se trece la postul urmator (VOPSITORIE GEAM) prin alegerea gestiunii postului urmator (VOPSITORIE GEAM)
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Se valideaza alegerea gestiunii urmatorului post de lucru si apare in pagina pachetul de note contabile aferente producerii semifabricatului din postul de prelucrare geam.
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Se valideaza inregistrarile contabile si apoi se listeaza raportul de productie pentru primul post de lucru.
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Apare o eticheta de interogare :”Doriti sa continuati cu operatii de acest fel?”si se apasa pe “Da”pentru a se continua obtinerea rapoartelor de productie pe comanda selectata sau pe o alta comanda functie de optiunea operatorului.
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Apare din nou prima pagina (macheta de introducere a datelor de identificare a raportului de productie), se alege comanda, se alege gestiunea si se valideaza, trecandu-se in pagina de inscriere a cantitatii obtinute de produs (semifabricat sau finit). 
Obs.: cantitatea pentru produsul finit este exprimata in unitatea de masura “BUC” (formal), deci 5 bucati pentru comanda din exemplul ales. Se poate observa ca dupa inscrierea cantitatii de 5 buc, pe coloana “Stoc”pentru articolul VOPSEA GEAM BLACK stocul este zero si culoarea este rosu. Deci trebuie facut transfer de vopsea din CENTRALA in VOPSITORIE GEAM. Se iese cu “Renunt”din fereastra de Raport de productie si se intra in aplicatia de GESTIUNE pentru transferul articolului VOPSEA GEAM BLACK din CENTRALA in VOPSITORIE GEAM.
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Se completeaza datele notei de transfer (prima pagina) si se avanseaza cu ajutorul sagetii din dreapta sus catre pagina de intocmire a transferului.
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Se alege articolul de transferat din tabelul din stanga si se trece in tabelul din dreapta inscriindu-se pentru transfer o cantitate mai mica sau egala cu cantitatea totala aflata in stoc in gestiunea CENTRALA.
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Dupa validarea transferului se cere gestiunea destinatie si contul de transfer. Acestea se aleg din tabelul deschis, ca in figura de mai jos.[image: image31.jpg]¥ ROA- Gestiune generala  Firma TEST RCG- Luna contabila: Noiembrie 2013
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Dupa validarea selectiei se deschide print preview pentru listarea raportului “Nota de transfer”
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Revenim la aplicatia ROADEVIZE si reluam “Raportul de productie”
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Se avanseaza in pagina urmatoare a raportului de productie si se inscrie cantitatea de 5 buc in coloana “Cantitate”. Se valideaza raportul de productie, intrucat se constata ca nu lipseste nici un articol care concura la realizarea produselor finite comandate.
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Dupa validarea raportului de productie va aparea setul de note contabile care inregistreaza cheltuielile si veniturile pe postul de lucru VOPSITORIE GEAM.
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Si apoi print - preview pentru listarea raportului de productie pentru postul de lucru de unde s-au obtinut produsele finite. Daca s-a intocmit raportul de productie pentru produsele finite ale unei comenzi in lucru, atunci la intrebarea “Doriti sa continuati cu operatiuni de acest fel?”se va apasa pe butonul “Nu”.
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In acest stadiu se poate intocmi facture finala si implicit incasarea diferentei in cazul in care s-a (s-au) emis factura(i) de avans si incasarea se face cu numerar.

2. Facturare

a) Facture de avans se poate emite dupa lansarea comenzii pentru a se putea incasa partial sau integral c/valoarea produselor comandate.
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Se ajunge in fereastra in care se vede comanda selectata, se pot alege comenzile (se bifeaza “Aleasa”) si  se trece la emiterea facturii (de avans sau finala).
Atunci cind se doreste emiterea unei facturi de avans se apasa pe butonul “Emitere factura de avans”si se deschide o eticheta informativa cu privire la ce alte facturi s-au emis pe acea comanda.
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Ulterior se intra in macheta de introducere a datelor de identificare a clientului si ale facturii (data inregistrarii, data documentului, numarul de comanda, sectia este “Sectia”produsului finit) ca in figura:
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In pagina urmatoare se inscrie suma care se incaseaza de la client cu titlul de AVANS in campul “Total cu TVA” si se bifeaza “Chitanta” sau “Bon Fiscal”. in acest moment se mai deschide o fereastra care are inscrise seria, numarul de chitanta si valoarea incasata.
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La validarea facturii cu chitanta de incasare se deschide o fereastra in care se pot alege “Agentul”(persoana care a emis comanda), “Delegatul” (persoana reprezentanta a clientului), “Masina” cu care se face transportul din unitatea prestatoare catre beneficiar si in text – box eventual explicatii sau observatii suplimentare.
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La validare se deschide print-previw pt listarea facturii cu chitanta si care se trimte la listare la o imprimanta.
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Pentru emiterea facturii finale se procedeaza in acelasi mod, apasandu-se de aceasta data pe butonul “Emitere factura finala”.[image: image43.jpg]w# ROA-Devize  Firma TEST RCG- Luna contabila: Noiembrie 2013
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Va aparea eticheta cu informatiile privind ce alte facturi au mai fost emise pe comanda respective si ce facturi de avans au fost emise pe ea.
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Validarea informatiilor duce la deschiderea machete de introducere a datelor facturii.
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Pasul urmator este trecerea in pagina de facturare efectiva a cantitatii total produse sau doar a unei parti. Consideram ca se factureaza toata cantitatea produsa pentru comanda emisa si se incaseaza tot cu numerar cu chitanta.[image: image46.jpg]# ROA-Devize ~Firma TEST RCG- Luna contabila: Noiembrie 2013 SR = F= S
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Daca in afara operatiunilor care au concurat la obtinerea produselor finite mai exista si alte operatiuni care trebuie executate pentru a realiza cerinta clientului, atunci aceste operatiuni se pot adauga in tabelul din stanga jos apasand pe butonul galben de adaugare.

Articolele care se vor include din acest tabel in factura trebuie sa aibe urmatoarele caracteristici: sunt active (nu sunt bifate in Nomenclatorul de articole in casuta “Inactiv”, nu sunt gestionabile (nu au calitatea de materiale) si sunt bifate in nomenclator ca fiind “Cu pret de catalog” (daca nu se regasesc in nomenclator se pot adauga, asa ca in figura de mai jos:
[image: image47.jpg]w# ROA- Devize
Ut Editare

Firma TEST RCG- Luna contabila: Noiembrie 2013

Ajutor

[E=S RE=s EeR

|5 e @

ER

Explicatie VA [LIVRINTERN 24% = Totalfara TvA 121520 |
Produs Dinersuni Cansae Cartinsoc __Pretra TVAuc _Pretara TVAMp _TVA varzaeinp _Vaoarevarzsre_(+| [ =
Tomaa | =)
Avans cu TVAfacturat 80000 |
s [oue o e ]
coomaent | o s Dscomipe st Ty | 600
ot e )
UM [auc | Totalfactura FasTA VA
cont [700 | a 570.04 706.85
S8 [ o] c
swgwa  wmorme 7] Detalincasare
- Serie chitants  [GLS. =]
ot | o]
Aticol general N chitanfa %
w2 T | — - -
‘ ‘ incasat 70685
Codbare o]
v e Bl || e o
: - [ vical gestonaoi
i prot e cialog Blinaaw |
[ Lista cod bare
Denurire L Carime Praa VA | [ Nume fumizor || *

T T,

Pecord 1738

e

T moml




[image: image48.jpg]«# ROA-Devize ~Firma TEST RCG- Luna contabila: Noiembrie 2013 === r=aF
Utile Editare Ajutor

L IER

Explicatie VA [LIVRINTERN 24% [=] Total fara TVA 188114
= Dimensiun Cansae Cartnsoc Prera VA PreEie VA VA Vaosrevanzare (| o
Total cu TVA 233262
Avans cu TVAfacturat 800,00
Discount pe facturd (fari TVA) 000 %
000
Total facturd FaaTvA CuTVA
1235.98 153262
OFargincasare O Bonfiscal  © Chitants
Detali incasare
Serie chitants  [GLS. =]
N chitants 28
Incasat 153262
| [cesa cenTRALA &

Ce— oo 22 D RTI




Apasand butonul de validare se deschide fereastra cu pachetul de note contabile aferente tuturor operatiunilor facturate, stornarea avansului facturat si incasat anterior si incasarea curenta (a diferentei) in numerar cu chitanta.
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Dupa completarea conturilor analitice cerute de inregistrarile contabile se trece in fereastra de detalii de facturare, ca in inaginea urmatoare (datele din aceasta fereastra s-au pastrat in majoritate si pot fi modificate daca nu corespund cu realitatea):
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Si la validarea detaliilor de facturare se deschide print – preview pentru listarea facturii cu chitanta.

[image: image51.jpg]CG- Luna contabila: Noiembrie 2013

LY

oTRco
oo san s oo
I,

s o pe RS =
e s = e
Jomne b | B we e aw
e
e o s . e
soumaran, R GG L T T





Se trimite facture la listare la imprimanta se semneaza atat factura cat si chitanta, se stampileaza si se preda sub semnatura 1 exemplar din fiecare clientului.

Observatie generala: toate documentele utilizate in ROADEVIZE sint setate sa fie numarate automat de catre un counter, setat astfel incat are alocata o plaja de numere pentru fiecare tip de document.
